ZARZADZENIE NR ...
DYREKTORA ZESPOLU SZKOL W NEKLI
Z dnia .....

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu w Zespole Szkot w Nekli

Na podstawie:
— art. 108a w zwigzku z art. 68 ust. 1 pkt 6 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo
Oswiatowe (t. j. Dz. U. z 2019r. poz. 1148 ze zm.)
— Art. 22° Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 1. Kodeks pracy (t. j. Dz. U. z 2019r. poz.1040 ze
zm.);

Zarzadzam, co nast¢puje:

§1.
Po przeprowadzeniu konsultacji z Rada Pedagogiczng i Rada Rodzicow podjeto decyzje o

stosowaniu szczegdlnego nadzoru nad pomieszczeniami szkoty w postaci srodkow technicznych
umozliwiajacych rejestracje obrazu (monitoring).

§2.

Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania monitoringu w Zespole Szkét w Nekli stanowiacy
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie 14 dni od podania go do publicznej wiadomosci podczas zebrania
og6lnego pracownikoéw jednostki.



Zalacznik do Zarzadzenia nr ..... Dyrektora
Zespolu Szkét w Nekli z dnia ............

W sprawie wprowadzenia Regulaminu
funkcjonowania monitoringu w Zespole Szkot w
Nekli

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO
W ZEPOLE SZKOL W NEKLI



Data i miejsce sporzadzenia dokumentu:

Zatwierdzil:




§1.

Cel monitoringu

1. W Zespole Szkét w Nekli zastosowano szczegdlny nadzor nad pomieszczeniami szkoty w
postaci srodkéw technicznych umozliwiajacych rejestracje obrazu (monitoring). Monitoring
wizyjny zostal uznany jako najbardziej adekwatne narzedzie sluzace zapewnieniu
bezpieczenstwa uczniéw i pracownikow jednostki oraz w celu ochrony mienia szkoty.

2. Materialy pozyskane z monitoringu beda wykorzystane wytgcznie w celu okreslonym w ust. 1.

§ 2.

Cel regulaminu

Niniejszy regulamin okresla zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie zespotu, w
tym zasady rejestracji, zapisu 1 usuwania nagran z monitoringu, sposob ich zabezpieczenia, a takze
zasady udostepniania danych pozyskanych z tytutu funkcjonowania monitoringu wizyjnego.

§ 3.

Ilekro¢ w regulaminie uzyto okreslenia:

1) Administrator Danych Osobowych (ADQO) — nalezy przez to rozumie¢ Zespot Szkot w Nekli
reprezentowany przez Dyrektora;

2) Szkola, Zespol, jednostka — nalezy przez to rozumie¢ Zespot Szkot w Nekli;

3) Dyrektor — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zespotu Szkot w Nekli.

§ 4.

Na system monitoringu wizyjnego skladajg si¢ kamery, urzadzenie rejestrujgce, monitor
umozliwiajacy wglad do utrwalonego zapisu oraz okablowanie. Elementy wchodzace w sktad
systemu monitoringu wizyjnego wraz z ich lokalizacja oraz obszarem objetym monitoringiem
okresla zalacznik nr 1 niniejszego Regulaminu.

§ 5.

1. Zbieraniu, utrwalaniu oraz przechowywaniu wizerunku jako danej osobowej podlega wytacznie
obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu. Funkcjonujacy w jednostce system nie rejestruje
dzwieku (fonii).

2. Wykaz obszarow objetych monitoringiem wizyjnym okreslony jest w zalaczniku nr 1
niniejszego Regulaminu.

3. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym (okreslone w zalaczniki nr 1 niniejszego regulaminu)
zostaly przeanalizowane pod katem poszanowania prywatnosci 1 intymno$ci 0séb
przebywajacych na terenie jednostki.

4. Miejsca objete monitoringiem sg oznaczone w sposob widoczny i czytelny poprzez umieszcze-
nie tabliczek informacyjnych (piktogram).

5. Nagrania z monitoringu przetwarzane sg wytacznie do celow, dla ktorych zostaly zebrane.



Monitoring nie obejmuje pomieszczen, w ktéorych odbywaja sie zajecia dydaktyczne,
wychowawcze 1 opiekuncze, pomieszczen, w ktorych udzielana jest pomoc psychologiczno-
pedagogiczna, pomieszczenia przeznaczone do odpoczynku 1 rekreacji pracownikow,
pomieszczen sanitarnohigienicznych, gabinetu profilaktyki zdrowotnej, szatni i przebieralni.
Monitoring funkcjonuje catodobowo.

Efekty wprowadzenia monitoringu wizyjnego wraz z ich wplywem na bezpieczenstwo
uczniow, rodzicow lub opiekundw prawnych oraz pracownikdéw sg na biezgco monitorowane.

Z klauzula informacyjng wynikajaca z art. 13 ust. 1 1 ust. 2 rozporzadzenia RODO mozna za-
poznac¢ si¢ na tablicy ogloszen lub w innym widocznym miejscu w siedzibie Jednostki oraz w
zataczniku do niniejszego regulaminu.

§ 6.

Zabezpieczenie danych osobowych pozyskanych z monitoringu

Dyrektor uzgodnil z organem prowadzacym szkole odpowiednie $rodki techniczne 1

organizacyjne w celu ochrony przechowywania nagran obrazu.

Dostep do zapisu wizyjnego utrwalonego w rejestratorze oraz zewnetrznych no$nikéw posiada

wylacznie Administrator Danych Osobowych lub tez upowazniona przez niego osoba majaca

dostep do danych osobowych wylacznie na polecenie Administratora.

Prawo do ustalenia badZz zmiany hasta dostgpu systemu monitoringu ma tylko Dyrektor.

Dane osobowe uzyskane w wyniku monitoringu wizyjnego zostaty zabezpieczone przed ich

udostepnianiem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osob¢ nieuprawniong,

przetwarzaniem z naruszeniem przepisOw prawa oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem lub

zniszczeniem, za pomocg nast¢pujacych srodkow technicznych i organizacyjnych:

1) osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych zostaty zaznajomione z przepisami dotycza-
cymi ochrony danych osobowych;

2) dostep do pomieszczen, w ktorych znajduje si¢ rejestrator obrazu objety jest systemem
kontroli dostgpu;

3) pomieszczenia, w ktorych znajduje sig rejestrator obrazu, zabezpieczone sg przed skutkami
pozaru za pomocg systemu przeciwpozarowego i1/lub wolnostojacej gasnicy.

Osoby, ktore zostaly upowaznione do dostgpu do nagran z systemOw monitoringu zostaty

zobowigzane do zachowania w poufnosci informacji uzyskanych w trakcie prowadzenia

systemu monitoringu oraz tych, dotyczacych bezpieczenstwa funkcjonowania tego systemu.

Rejestrator nie jest potaczony z siecig publiczng i tylko jednostka posiada jego zapis.

§7.

Zebrany obraz utrwalony na rejestratorze, zawierajacy dane osobowe uczniow, pracownikéw
iinnych osob, ktérych w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowaé, Szkota przechowuje
przez okres nie dluzszy niz 6 dni od dnia nagrania, po tym czasie zostaje nadpisany.

W przypadku, w ktorym nagrania z obrazu stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa oraz kiedy Jednostka powzigta wiadomos$¢, iz nagrania moga stanowi¢ dowod
W postepowaniu, termin przechowywania nagran z obrazu zostaje wydtuzony do czasu
prawomocnego zakonczenia postepowania.



W uzasadnionych przypadkach, zapis moze zosta¢ przeniesiony na elektroniczny nos$nik

pamigci / DVD. Noséniki zawierajace utrwalony zapis wizyjny polegaja obowigzkowi tworzenia

kopii zapasowych. W momencie zaprzestania uzyteczno$ci nagrania zapisanego na

zewngtrznym no$niku, jest ono usuwane.

Nos$niki z zachowanym nagraniem przechowuje Administrator Danych Osobowych w

lokalizacji okreslonej w zatgczniku nr 1 niniejszego Regulaminu.

1) kopie zapasowe nagran przechowywane sg w innym pomieszczeniu niz to, w ktorym znaj-
duje si¢ rejestrator obrazu;

2) kopie zapasowe nagran obrazu przechowywane sg w zamkni¢tej niemetalowe;j szafie.

Po uptywie okresu przechowywania, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu zawie-

rajagce dane osobowe, podlegaja zniszczeniu, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych nagrania zostaly

zabezpieczone, zgodnie z odrgbnymi przepisami.

§8.

Administrator Danych Osobowych informuje (na pi$mie) przed dopuszczeniem osoby do
wykonywania obowigzkéw stuzbowych o stosowaniu monitoringu wizyjnego.

Szczegbdtowa informacja dotyczaca zastosowanego systemu monitoringu wizyjnego umieszona
jest na tablicy ogloszen w jednostce.

Miejsca monitorowane s3 oznakowane poprzez umieszczenie piktogramu informujgcego
0 objeciu tego obszaru monitoringiem. Wzo6r oznakowania stanowi zalacznik nr 2 niniejszego
Regulaminu.

§9.

W przypadku wystagpienia zdarzen zagrazajacych bezpieczenstwu osob lub mienia, dane
systemu monitoringu moga zosta¢ zabezpieczone, pod warunkiem zloZzenia pisemnego
wniosku, ktorego wzor stanowi zatacznik do regulaminu.

Dane z systemu monitoringu zabezpiecza si¢ dla celow dowodowych uprawnionym organom
lub instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie czynno$ci prawnych.

Zabezpieczenie obrazéOw systemu monitoringu osobie zainteresowanej w zwigzku ze
zdarzeniami zagrazajacymi bezpieczenstwu, zyciu 1 zdrowiu, dewastacji 1 kradziezy mienia
odbywa si¢ na pisemny wniosek zlozony wraz z oswiadczeniem o zakazie rozpowszechniania
zabezpieczonych obrazéw 1 uzycia ich wylacznie do celow zwigzanych z ochrong swoich praw
zgodnie z zasadami ochrony danych osobowych.

Kazdorazowe zabezpieczenie danych z monitoringu wymaga zgody Administratora.
Zabezpieczone dane Administrator moze przekaza¢ jedynie stosownym organem na podstawie
przepisOw prawa.

Osoba zainteresowana ma prawo do zapoznania si¢ z zabezpieczonym materiatem wytacznie w
obecnosci Administratora lub osoby przez niego upowaznione;.

Zapoznanie si¢ z zabezpieczonym materialem nie moze narusza¢ dobr osobistych 0sob trzecich
oraz przepisOw o ochronie danych osobowych.



Zalacznik nr 1  Regulaminu
funkcjonowania monitoringu
w Zespole Szkot w Nekli

Elementy wchodzace w sklad systemu monitoringu wizyjnego wraz z ich lokalizacja oraz

obszarem objetym monitoringiem w Zespole Szkot w Nekli

1. Kamery wykorzystywane do zapisywania obrazu:

Nazwa / model urzadzenia:

Lokalizacja: Obszar objgty monitoringiem:

wewnetrzna Korytarze szkolne

zewngtrzna Boisko szkolne

zewnetrzna Drzwi wejsciowe do szkoty

2. Rejestratory wykorzystywane do utrwalania zapisanego obrazu wizyjnego:

Nazwa / model urzadzenia: Lokalizacja:

Serwerownia szkoty




3. Nosniki zewnetrzne stuzace do przechowywania nagran przeniesionych z rejestratorow:

Nosnik: Lokalizacja:

DVD

CD

pendrive




Zalacznik nr 2 Regulaminu
funkcjonowania monitoringu w

OBIEKT MONITOROWANY
CALODOBOWO

Administrator Danych Osobowych:
Zespot Szkot w Nekli
Ul. Klemensa Szczepanskiego 7
62-330 Nekla

Cel zastosowania systemu monitoringu wizyjnego:
Zapewnienie bezpieczenstwa osob przebywajgcych na terenie jednostki oraz ochrona mienia Zespotu.

Wiecej informacji uzyska¢ mozna na tablicy ogloszen oraz:
61477 3521
zespolneklasp@wp.pl



Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informacje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

Administratorem Panstwa danych osobowych jest:
Zespol Szkot w Nekli

Ul. Klemensa Szczepanskiego 7
62-330 Nekla

Kontakt w sprawie pytan dotyczacych ochrony danych osobowych mozliwy jest:

a) za posrednictwem Poczty Polskiej

b) za posrednictwem poczty elektronicznej: zespolneklasp@wp.pl

c) telefonicznie: 61 477 35 21

Panstwa dane osobowe (wizerunek) przetwarzane beda w celu:

a) zapewnienia bezpieczenstwa 0sob przebywajgcych na terenie szkoty,

b) ochrony mienia.

Panstwa dane osobowe (wizerunek) przetwarzane beda na podstawie

a) art. 108a Ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo Oswiatowe (t. j. Dz. U. z 2019r.
poz. 1148 ze zm.);

b) art. 22° Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t. j. Dz. U. z 2019r. poz.
1040 ze zm.),

Panstwa dane osobowe (wizerunek) przechowywane beda:

przez okres nie diuzszy niz 6 dni od dnia nagrania, po tym czasie zostaje nadpisany

Panstwa dane osobowe (wizerunek) beda udostepniane:

wylgcznie osobom i podmiotom upowaznionym, np. policji.

Posiadajgq Panstwo prawo do:

wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych

Osobowych.

Monitoring nie obejmuje pomieszczen, w ktorych odbywajq sie zajecia dydaktyczne,

wychowawcze i opiekuncze, pomieszczenia, w ktorych udzielana jest pomoc

psychologiczno-pedagogiczna, pomieszczenia przeznaczone do odpoczynku

i rekreacji pracownikow, pomieszczen sanitarnohigienicznych, szatni i przebieralni.

(czytelny podpis)



Zalacznik nr 3 Regulaminu
funkcjonowania  monitoringu
w Zespole Szkot w Nekli

Whiosek
o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego w Zespole Szkot w Nekli
przy ul. Klemensa Szczepanskiego 7, 62-330 Nekla

Numer telefonu

Zwracam si¢ z prosba o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego

Data i czas zdarzenia:

Ja, nizej podpisany oswiadczam, ze celem niniejszego wniosku jest dochodzenie
przystugujacych mi praw w zwigzku z zaistnieniem wskazanych wyzej zdarzen.



